
学生申请休学流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生从学校教务处网页下载并填写《西昌学院本、专科学生休学申

请表》或《西昌学院本、专科学生创业休学申请表》（一式一份），

提供休学材料（本人休学申请书、本人及家长身份证复印件、家长

认可材料、因病的需提供二甲以上医院病情证明材料、创业休学的

需提供本人作为法人代表的营业执照影印件或本人持有股份的公

司注册材料影印件），不能亲自到场办理的需提交授权委托书 

学生将休学材料送所在二级学院审批，签章 

分管处长同意后再报教务处处长审批，审批同意的，教务

处发学生学籍异动文件，开出休学通知单，对休学学生在

学信网上进行标注 

二级学院审批通过的休学材料提交教务处学籍学位科

审核，审查通过的再报教务处分管处长审批 

学生持休学通知单到所在二级学院办理离校

手续 

 


