附件3：

西昌学院出差审批单

	姓名
	
	所在
单位
	
	职务

职称
	

	出差
事由
	（应写明具体事项）



	出差地点
	
	出差
时间
	月  日 至  月  日（共  天）

	乘坐交通工具
	火车□  汽车□  轮船□  飞机□  学校公务车□

	单位负责人意见
	

	省内因公出差（不含科研项目）

乘坐飞机审批意见
	航线：         起          止

分管财务副校长审批：

	省外因公出差（不含科研项目）

乘坐飞机审批意见
	航线：         起          止

     经费管理单位负责人审批：

	分管校领导意见
	

	党委书记或校长意见
	


附件4 ：      

西昌学院带公务车出差审批单

用车单位：                                年     月    日
	出差事由
	

	出差目的地
	

	往返时间
	                   至  

	出差人员
（本人签名）
	工作单位
	出 差 人 员

	
	农业科学学院
	

	
	农业科学学院
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	审批人签字

（学校办公室负责人）
	

	车队车辆安排
	车辆牌照：

驾 驶 员：

                    车队派车人：


