西昌学院调、停课申请表 
	课程名称
	           任课教师：

	专业班级
	

	调停课

原  因
	

	补课措施
	

	教师所在二级学院意见
	教学秘书：
	教务科长：
	二级学院院长：


                                   年    月   日

说明：一般应提前两天办理完相关手续。承担各二级学院安排课程的任课教师需调停课，必须由授课学院院长签注意见，并将此表存留各学院；承担全院公选课、选修课的任课教师需调停课，除教师所在二级学院院长签注意见外，还需到教务处办理审批手续，并将此表存留教务处。

	


调  课  通  知

学院：

                   专业     级     班同学，在你班担任                         课程教学的任课教师          ，因                         请假。第   周星期   第      节的课停上，改在第   周星期   第      节补上。

特此通知

教务处

年   月   日

