
西昌学院教职工退休手续办理清单

校内各单位：

兹有我校职工__________因到龄即将退休，请按本部门工作需求签定意见并盖公章为荷！
	所在部门：

                 （公章）  

负责人：             年   月   日
	国资处：

                 （公章）

负责人：             年   月   日

	计财处：

                 （公章）  

负责人：             年   月   日
	科技处：

                 （公章）

负责人：             年   月   日

	后勤管理处：

                 （公章）  

负责人：             年   月   日
	图书馆：

                 （公章） 

负责人：             年   月   日

	组织部（组织部任命的干部需办理此项，其余无需办理）：

                 （公章）  

负责人：             年   月   日
	人事处：

                 （公章）  

负责人：             年   月   日


温馨提示：尊敬的各位老师，为确保您退休待遇的顺利办理，请您务必于到龄当月25日前办理好以上部门所涉及的相关事项。

